
1、供应商必须提供正版图书，严格保证图书质量，如一经发现是盗版、盗印或劣质图书（如书缺页、错装、倒装、损坏等），无论加工与否，均应无条件接受退书。

2、供应商收到新书订单后，应先做查重处理，避免重复订购。对下列情况无论图书加工与否均应无条件退换，因退书所产生的一切费用均由供应商承担。

(1) 我院已明确做出撤订的图书。

(2) 订单发出后二个月内不到的图书。
(3) 我院没有订购强行搭售的图书。

*3、供应商应根据我院的要求提供图书加工服务，加工中所需所有耗材皆由供应商提供，所有加工成本与服务均为免费，具体加工要求为：

(1) 供应商对图书全部加工：粘贴磁条、盖馆藏章、贴书标、贴财产号、贴保护膜、编目、上架、排架等。

(2) 所用磁条要求：使用钴基复合磁针，应保证做过充磁处理。
(3) 编目数据应以图书版权页信息为准，数据格式和字段满足我院的具体要求。

(4) 图书编目加工为上门服务，加工人员应保证按时到馆，服从图书馆老师的安排，按照加工标准及时、正确地完成加工任务。
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